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 обработки персональных данных, полученных МБДОУ в связи с 

заключением договора, стороной которого является субъект персональных 

данных, если персональные данные не распространяются, а также не 

предоставляются третьим лицам без согласия субъекта персональных данных 

и используются МБДОУ исключительно для исполнения указанного договора 

и заключения договоров с субъектом персональных данных; 

 обработки персональных данных, относящихся к членам (участникам) 

общественного объединения или религиозной организации и обрабатываемых 

соответствующими общественным объединением или религиозной 

организацией, действующими в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, для достижения законных целей, предусмотренных их 

учредительными документами, при условии, что персональные данные не 

будут распространяться без согласия в письменной форме субъектов 

персональных данных; 

 обработки персональных данных, сделанных субъектом персональных 

данных общедоступными; 

 обработки персональных данных, включающих в себя только фамилии, 

имена и отчества субъектов персональных данных; 

 обработки персональных данных, необходимых в целях однократного 

пропуска субъекта персональных данных на территорию, на которой 

находится оператор, или в иных аналогичных целях; 

 обработки персональных данных, включенных в информационные системы 

персональных данных, имеющие в соответствии с федеральными законами 

статус федеральных автоматизированных информационных систем, а также в 

государственные информационные системы персональных данных, созданные 

в целях защиты безопасности государства и общественного порядка; 

 обработки персональных данных, обрабатываемых без использования 

средств автоматизации в соответствии с федеральными законами или иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

устанавливающими требования к обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке и к соблюдению прав субъектов персональных 

данных; 

 обрабатываемых в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения 

устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, 

защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного 

комплекса от актов незаконного вмешательства. 

 принятие необходимых мер по защите персональных данных. 
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2.2. Принципы обработки персональных данных 

В ИСПДн МБДОУ обработка персональных данных должна осуществляться 

на основе следующих принципов: 

 законность целей и способов обработки персональных данных; 

 соответствие истинных целей обработки персональных данных целям, 

заранее определенным и заявленным при сборе персональных данных, а также 

полномочиям МБДОУ; 

 соответствие объема и характера обрабатываемых персональных данных, а 

также способов обработки этих персональных данных целям их обработки; 

 достоверность персональных данных и их достаточность для целей 

обработки; 

 недопустимость обработки персональных данных, избыточных по 

отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных; 

 недопустимость объединения баз данных информационных систем 

персональных данных МБДОУ, созданных для несовместимых между собой 

целей обработки; 

 осуществление хранения персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют 

цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных 

данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных; 

 уничтожение или обезличивание персональных данных по достижении или 

в случае утраты необходимости в достижении целей их обработки. 

2.3. Конфиденциальность персональных данных 

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 6 марта 

1997 года №188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального 

характера», персональные данные относятся к конфиденциальной 

информации. Таким образом, обработка персональных данных должна 

осуществляться способами, исключающими их утечку. 

МБДОУ обязано не раскрывать и не распространять персональные данные 

третьим лицам без получения согласия субъекта персональных данных. 

2.4. Обработка специальных категорий персональных данных и 

биометрических персональных данных 

В ИСПДн МБДОУ не осуществляется (осуществляется) обработка 

биометрических и специальных категорий персональных данных. 

2.5. Поручение обработки персональных данных третьей стороне. 
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В случае если МБДОУ поручает обработку персональных данных третьей 

стороне, обязательным условием договора должно являться обязательство 

третьей стороны обеспечивать безопасность этих персональных данных 

(форма поручения приведена в Приложении 3 к настоящему документу). 

Ответственность перед субъектом персональных данных за действия третьей 

стороны несет МБДОУ. 

Для передачи персональных данных третьей стороне МБДОУ должно 

получить соответствующее согласие субъекта в письменной форме (форма 

согласия приведена в Приложении 1 к настоящему документу). При этом, 

третья сторона не обязана получать согласие субъекта персональных данных 

на обработку его персональных данных. 

2.6. Хранение и уничтожение персональных данных. 

В МБДОУ хранение персональных данных осуществляется способом, 

позволяющим однозначно определить субъекта персональных данных за 

время, соразмерное с целями обработки этих персональных данных. 

Хранение носителей персональных данных производится в 

специализированных местах в соответствии с требованиями нормативных 

правовых актов Российской Федерации по обеспечению безопасности 

персональных данных. 

Персональные данные подлежат уничтожению в следующих случаях: 

  невозможности обеспечения правомерности обработки персональных 

данных, в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления 

неправомерной обработки персональных данных. Об устранении допущенных 

нарушений или об уничтожении персональных данных оператор обязан 

уведомить субъекта персональных данных или его представителя; 

 достижения цели обработки персональных данных оператор обязан 

прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение 

(если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению оператора) и уничтожить персональные данные 

или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в 

срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки 

персональных данных; 

 отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или 

обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных 

данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) и в случае, если сохранение персональных данных более не 

требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить 
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персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты 

поступления указанного отзыва. 

Для уничтожения персональных данных приказом руководителя МБДОУ 

назначается соответствующая комиссия, результат уничтожения оформляется 

соответствующим актом (форма акта приведена в Приложении 4 к 

настоящему документу). 

После уничтожения персональных данных МБДОУ обязано уведомить об 

этом субъекта персональных данных или его законного представителя (форма 

уведомления приведена в Приложении 5 к настоящему документу). 

В случае, если запрос на уничтожение персональных данных пришел от 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, 

уведомление об уничтожении также должно быть отправлено в 

вышеуказанный орган. 

2.7. Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения. 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных 

согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных (форма приведена в Приложении 18 к настоящему документу).  

В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных согласия 

на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, не следует, что субъект персональных данных 

согласился с распространением персональных данных, такие персональные 

данные обрабатываются МБДОУ, без права распространения. 

МБДОУ обязано в срок не позднее трех рабочих дней с момента получения 

соответствующего согласия субъекта персональных данных опубликовать 

информацию об условиях обработки и о наличии запретов и условий на 

обработку неограниченным кругом лиц персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения. 

Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме 

предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме 

получения доступа) персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, не распространяются на случаи 

обработки персональных данных в государственных, общественных и иных 

публичных интересах, определенных законодательством Российской 

Федерации. 
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Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна 

быть прекращена в любое время по требованию субъекта персональных 

данных (форма приведена в Приложении 19 к настоящему документу).  

Субъект персональных данных вправе обратиться с требованием прекратить 

передачу (распространение, предоставление, доступ) своих персональных 

данных, ранее разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, к любому лицу, обрабатывающему его персональные 

данные, в случае несоблюдения положений настоящей статьи или обратиться 

с таким требованием в суд. Данное лицо обязано прекратить передачу 

(распространение, предоставление, доступ) персональных данных в течение 

трех рабочих дней с момента получения требования субъекта персональных 

данных или в срок, указанный во вступившем в законную силу решении суда, 

а если такой срок в решении суда не указан, то в течение трех рабочих дней с 

момента вступления решения суда в законную силу. 

2.8. Трансграничная передача персональных данных. 

Трансграничная передача персональных данных МБДОУ не осуществляется.  

2.9. Взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти. 

Взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти по 

вопросам обработки и защиты персональных данных субъектов персональных 

данных осуществляется в рамках законодательства Российской Федерации. 

 

3. Права и обязанности МБДОУ и субъектов персональных данных при 

взаимодействии. 

3.1.В качестве субъектов персональных данных рассматриваются: 

 сотрудники МБДОУ; 

 физические лица – родители (законные представители) МБДОУ; 

 представители юридических лиц – контрагенты (контакты) МБДОУ; 

 кандидаты для приема на работу в МБДОУ. 

3.2.Субъект персональных данных имеет право: 

 принимать решение о предоставлении своих персональных данных и давать 

согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе (форма 

согласия приведена в Приложении 1 к настоящему документу); 

 отозвать свое согласие на обработку персональных данных посредством 

написания соответствующего заявления (форма отзыва представлена в 

Приложении 6 к настоящему документу); 
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 получить у МБДОУ информацию, касающуюся обработки его 

персональных данных посредством направления соответствующего запроса 

(форма запроса представлена в Приложении 7 к настоящему документу); 

 требовать от МБДОУ уточнения персональных данных, их блокирования 

или уничтожения своих персональных данных в случае, если они являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленных целей обработки (формы запросов 

субъекта на уточнение, блокирование или уничтожение персональных данных 

представлены в Приложениях 8 и 9 соответственно); 

 заявить возражение против решения, принятого исключительно на 

основании автоматизированной обработки персональных данных (форма 

возражения представлена в Приложении 10 к настоящему документу); 

 обжаловать действия или бездействие МБДОУ в судебном порядке, если 

считает, что МБДОУ осуществляет обработку его персональных данных с 

нарушение требований 152-ФЗ или иным образом нарушает его права и 

свободы; 

 защищать свои права и законные интересы, в том числе на возмещение 

убытков и/или компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

МБДОУ, в свою очередь, обязано: 

 при сборе персональных данных предоставить субъекту персональных 

данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 

152-ФЗ (форма ответа на запрос субъекта на предоставление сведений об 

обработке его персональных данных приведена в Приложении 11); 

 предоставить доказательство получения согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных или доказательство наличия 

оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и 

части 2 статьи 11 152-ФЗ. 

 в случае, если персональные данные получены не от субъекта персональных 

данных, за исключение случаев, предусмотренных частью 4 статьи 18 152-ФЗ, 

до начала обработки персональных данных обязан предоставить субъекту 

информацию, указанную в части 3 статьи 18  152-ФЗ (форма уведомления 

приведена в Приложении 12 к настоящему документу); 

 издавать документы, определяющие его политику в отношении обработки 

персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиях к защите 

персональных данных; 

 опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к 

документу, определяющему его политику в отношении обработки 
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персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиях к защите 

персональных данных 

 в случае отказа в предоставлении либо повторном предоставлении субъекту 

персональных данных, необходимой информации, касающейся обработки его 

персональных данных, дать ему письменный ответ с обоснованием своего 

отказа (форма отказа приведена в Приложении 13 к настоящему документу); 

 разъяснить субъекту персональных данных порядок принятия решения на 

основании исключительно автоматизированной обработки его персональных 

данных и возможные юридические последствия такого решения, предоставить 

возможность заявить возражение против такого решения, а также порядок 

защиты субъектом персональных данных своих прав и законных интересов; 

 рассмотреть возражение субъекта персональных данных против решения, 

принятого на основании исключительно автоматизированной обработки 

персональных данных, и в течение 30 (тридцати) дней уведомить субъекта 

персональных данных о результатах рассмотрения (форма уведомления 

представлена в Приложении 14 к настоящему документу); 

 в срок не превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня предоставления 

субъектом персональных данных или его представителем сведений о том, что 

персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными 

внести в них необходимые изменения и уведомить об этом субъекта 

персональных данных (форма уведомления представлена в Приложении 15 к 

настоящему документу); 

 в случае прекращения обработки персональных данных субъекта 

персональных данных, уничтожить его персональные данные безопасным 

образом и уведомить об этом субъекта персональных данных в срок, не 

превышающий 30 (тридцати) дней (форма уведомления представлена в 

Приложении 5 к настоящему документу); 

 по требованию субъекта персональных данных немедленно прекратить 

обработку его персональных данных, указанную в части 1 статьи 15 152-ФЗ; 

 в случае изменения сведений, указанных в части 3 статьи 22 152-ФЗ, а также 

в случае прекращения обработки персональных данных, уведомить об этом 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных в 

течение десяти рабочих дней с даты возникновения таких изменений или с 

даты прекращения обработки персональных данных (формы уведомлений 

представлены в Приложениях 16 и 17 к настоящему документу); 

 сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 

данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение 

тридцати дней с даты получения такого запроса; 
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 по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных представить документы, определяющие политику 

оператора в отношении обработки персональных данных и локальные акты по 

вопросам обработки персональных данных, а также локальные акты, 

устанавливающие процедуры, направленные на предотвращение и выявление 

нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий 

таких нарушений и (или) иным образом подтвердить принятие мер по защите 

персональных данных в соответствии с ФЗ 152 ст.18.1, ч.1. 

3.3.МБДОУ имеет право: 

 в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных продолжить их обработку без согласия субъекта 

персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 

части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 152-ФЗ; 

 получить персональные данные от лица, не являющегося субъектом 

персональных данных, при условии предоставления подтверждения наличия 

оснований указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и 

части 2 статьи 11 152-ФЗ. 

 

4. Порядок обработки персональных данных субъектов персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации 

4.1.При обработке персональных данных без использования средств 

автоматизации уполномоченными должностными лицами не допускается 

фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели 

обработки которых заведомо несовместимы. 

4.2.При разработке и использовании типовых форм документов, необходимых 

для реализации возложенных на МБДОУ полномочий, характер информации 

в которых предполагает или допускает включение в них персональных данных 

(далее - типовая форма), должны соблюдаться следующие условия: 

а) типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее 

заполнению, карточки, реестры и журналы) должны содержать сведения о 

цели обработки персональных данных, осуществляемой без использования 

средств автоматизации, адрес МБДОУ, фамилию, имя, отчество и адрес 

субъекта персональных данных, чьи персональные данные вносятся в 

указанную типовую форму, сроки обработки персональных данных, перечень 

действий с персональными данными, которые будут совершаться в процессе 

их обработки; 

б) типовая форма должна предусматривать поле, в котором субъект 

персональных данных может поставить отметку о своем согласии на 

обработку персональных данных, осуществляемую без использования средств 
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автоматизации, при необходимости получения согласия на обработку 

персональных данных; 

в) типовая форма должна быть составлена таким образом, чтобы каждый из 

субъектов, чьи персональные данные содержатся в типовой форме, при 

ознакомлении со своими персональными данными, не имел возможности 

доступа к персональным данным иных лиц, содержащимся в указанной 

типовой форме; 

г) типовая форма должна исключать объединение полей, предназначенных для 

внесения персональных данных, цели обработки которых заведомо не 

совместимы. 

4.3.Уничтожение или обезличивание персональных данных, если это 

допускается материальным носителем, может производиться способом, 

исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с 

сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на 

материальном носителе (удаление, вымарывание). 

4.4.Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без 

использования средств автоматизации производится путем изготовления 

нового материального носителя с уточненными персональными данными. 

 

5. Порядок обработки персональных данных субъектов персональных 

данных в информационных системах. 

5.1.Обработка персональных данных в МБДОУ осуществляется: 

 указать наименование информационной системы персональных данных 

(утверждается приказом руководителя); 

 указать перечень обрабатываемых персональных данных (утверждается 

приказом руководителя). 

5.2.Классификация указанных информационных систем персональных 

данных осуществляется в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

5.3.Персональные данные могут быть представлены для ознакомления: 

а) сотрудникам, допущенным к обработке персональных данных с 

использованием средств автоматизации в части, касающейся исполнения их 

должностных обязанностей; 

б) уполномоченным работникам федеральных органов исполнительной власти 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

5.4.Безопасность персональных данных, обрабатываемых с использованием 

средств автоматизации, достигается путем исключения 

несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным 

данным. 
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5.5.Уполномоченными должностными лицами при обработке персональных 

данных в информационных системах персональных данных должна быть 

обеспечена их безопасность с помощью системы защиты, включающей 

организационные меры и средства защиты информации, в том числе 

шифровальные (криптографические) средства (если такие используются). 

5.6.Обмен персональными данными при их обработке в информационных 

системах осуществляется по каналам связи, защита которых обеспечивается 

путем реализации соответствующих организационных мер и путем 

применения программных и технических средств. 

5.7.Самостоятельное подключение средств вычислительной техники, 

применяемых для хранения, обработки или передачи персональных данных к 

информационно-телекоммуникационным сетям, позволяющим осуществлять 

передачу информации через государственную границу Российской 

Федерации, в том числе к информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет, не допускается. 

5.8.Доступ пользователей (операторов информационной системы) к 

персональным данным в информационных системах персональных данных 

МБДОУ должен требовать обязательного прохождения процедуры 

идентификации и аутентификации. 

5.9.Структурными подразделениями (должностными лицами) МБДОУ, 

ответственными за обеспечение безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах, должно быть обеспечено: 

а) своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к 

персональным данным и немедленное доведение этой информации до 

руководства МБДОУ; 

б) недопущение воздействия на технические средства автоматизированной 

обработки персональных данных, в результате которого может быть нарушено 

их функционирование; 

в) возможность незамедлительного восстановления персональных данных, 

модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного 

доступа к ним; 

г) постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности персональных 

данных; 

д) знание и соблюдение условий использования средств защиты информации, 

предусмотренных эксплуатационной и технической документацией; 

е) учет применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и 

технической документации к ним, носителей персональных данных; 

ж) при обнаружении нарушений порядка предоставления персональных 

данных незамедлительное приостановление предоставления персональных 
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данных пользователям информационной системы до выявления причин 

нарушений и устранения этих причин; 

з) разбирательство и составление заключений по фактам несоблюдения 

условий хранения носителей персональных данных, использования средств 

защиты информации, которые могут привести к нарушению 

конфиденциальности персональных данных или другим нарушениям, 

приводящим к снижению уровня защищенности персональных данных, 

разработку и принятие мер по предотвращению возможных опасных 

последствий подобных нарушений. 

5.10.В случае выявления нарушений порядка обработки персональных данных 

в информационных системах МБДОУ уполномоченными должностными 

лицами принимаются меры по установлению причин нарушений и их 

устранению. 

 

6. Контроль соблюдения 

6.1.Контроль соблюдения настоящего Положения осуществляется 

должностным лицом назначенным приказом заведующего. 
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Приложение 1 – Форма согласия субъекта на обработку персональных 

данных 

Согласие субъекта на обработку персональных данных 

Я, 
 

(фамилия, имя, отчество) 

паспорт 
   

выдан 
 

 (серия) 
 

(номер) 
 

(дата выдачи) 

 
(кем выдан паспорт) 

проживающий по адресу: 
  

(адрес места жительства) 

Заполняется в случае, если согласие на обработку персональных данных 

субъекта подается его представителем. 

Я, представитель вышеуказанного 

субъекта персональных данных 

 

 (фамилия, имя, отчество) 

паспорт 

   выдан  

(серия)  (номер)  (дата выдачи) 

 

(кем выдан паспорт) 

проживающий по адресу  

по доверенности от  

 (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего 

полномочия представителя субъекта) 

 

Даю согласие   _________________________________________________________________  
(наименование оператора) 

находящемуся по адресу:  
 

(адрес оператора) 

на обработку моих персональных данных, а именно: 

 

(перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие) 

в целях  

 

 

 
(цели обработки персональных данных) 
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Заполняется в случае поручения оператором обработки персональных данных третьему 

лицу 

а также на передачу моих 

персональных данных  

 

  

 

(перечень персональных данных, на передачу которых дается согласие) 

для обработки лицу  

 

(наименование или ФИО и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению 

оператора, если обработка будет поручена такому лицу) 

 

Действия с персональными данными включают: 

 
(перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие) 

 
(описание используемых оператором способов обработки персональных данных) 

Также 

выражаю  

 

на трансграничную передачу 
 

(согласие/несогласие)  

оператором моих персональных данных. 

Согласие действует в период 
 

 
(срок, в течение которого действует согласие) 

Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного 

заявления. 

 

     

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
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Приложение 2 – Форма уведомления оператора об обработке персональных 

данных 
Уведомление о начале обработки ПДн заполняется на сайте Роскомнадзора. Страница 

для заполнения уведомления доступна по следующей ссылке: http://pd.rkn.gov.ru/operators-

registry/notification/form/. 

После заполнения уведомления в электронном виде, заполненную на сайте Роскомнадзора 

форму необходимо распечатать и после подписания направить в территориальный орган 

Роскомнадзора по месту регистрации Оператора ПДн. 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об обработке персональных данных 

Наименование ТО Роскомнадзора  

Тип оператора  

Наименование оператора  

Сокращенное наименование 

оператора 
 

Адрес оператора Адрес места нахождения:  

Почтовый адрес:  

Регион  

ИНН  

ОГРН  

ОКВЭД  

ОКПО  

ОKФС  

ОКОГУ  

ОКОПФ  

Филиалы: 
Наименование:  

Адрес:  

Правовое основание обработки 

персональных данных 
 

Цель обработки персональных 

данных 
 

Меры по обеспечению безопас-

ности персональных данных, 

предусмотренные статьями 18.1 

и 19 ФЗ № 152 «О персональных 

данных» 

 

Средства обеспечения 

безопасности 
 

Сведения об информационной системе 

ИС 1 

Категории персональных данных  

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются 
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Перечень действий с 

персональными данными 
 

обработка вышеуказанных 

персональных данных будет 

осуществляться путем 

 

 

 

Осуществление трансграничной 

передачи персональных данных 
 

Сведения о наличии шифроваль-

ных (криптографических) средств 
 

Сведения о местонахождении 

базы данных информации, 

содержащей персональные 

данные граждан РФ 

Страна:  

Адрес ЦОДов:  

 

Собственный ЦОД: 

ИС2 

Категории персональных данных  

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются 

 

Перечень действий с 

персональными данными 
 

обработка вышеуказанных 

персональных данных будет 

осуществляться путем 

 

 

 

Осуществление трансграничной 

передачи персональных данных  

Сведения о наличии шифроваль-

ных (криптографических) средств 

 

 

Сведения о местонахождении 

базы данных информации, 

содержащей персональные 

данные граждан РФ 

Страна:  

Адрес ЦОДов:  

 

Собственный ЦОД:  

Сведения об организации, 

ответственной за хранение 

данных 

Тип организации:  

Организационно-правовая форма:  

Ответственный за организацию 

обработки персональных данных 

(ФИО) 

Физическое лицо 

Фамилия:  

Имя:  

Отчество:  

Почтовый адрес:  

Номера контактных телефонов:  

Адрес электронной почты:  

Сведения об обеспечении 

безопасности персональных 

данных в соответствии с 

требованиями к защите персо-

нальных данных, установленными 

Правительством РФ 
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Дата начала обработки 

персональных данных 

 

Срок или условие прекращения 

обработки персональных данных 

 

ФИО исполнителя  

Контактная информация 

исполнителя 
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Приложение 3 – Форма поручения третьей стороне на обработку 

персональных данных 

 

Кому  

(наименование)  

Юридический адрес  
 

 

От   
 

(наименование оператора) 

Юридический адрес  
 

 

ПОРУЧЕНИЕ № _______ 

В соответствии с ч. 3 ст. 6 Федерального закона от 27.02.2006 г. №152-ФЗ «О персональных 

данных» прошу осуществить обработку следующих персональных данных 

Категория данных Значение Допустимые действия 
 

  
 

  
 

  
 

Обработка осуществляется 

в целях 

 

 
(цели обработки персональных данных) 

 

 

Также напоминаю о необходимости обеспечения безопасности персональных данных при 

их обработке и выполнении требований к защите персональных данных в соответствии со 

статьей 19 Федерального закона от 27.02.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

     

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
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Приложение 4 – Форма акта уничтожения персональных данных 

 

Акт об уничтожении персональных данных № ______ 

На основании приказа Управляющего директора № _______ от «___» ___________ 20 __ 

года комиссия в составе: 

Председатель комиссии:    

Член комиссии: (Должность)  (ФИО) 

Член комиссии: (Должность)  (ФИО) 

Член комиссии: (Должность)  (ФИО) 

 (Должность)  (ФИО) 

произвела отбор и уничтожение персональных данных следующих субъектов 

персональных данных: 

№ п/п 
Идентификатор 

субъекта 

Категория 

персональных 

данных 

Примечание 

    

    

    

    

    

 

Председатель комиссии:     

  (Подпись)  (ФИО) 

Члены комиссии:     

  (Подпись)  (ФИО) 

     

  (Подпись)  (ФИО) 

     

  (Подпись)  (ФИО) 
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Приложение 5 – Форма уведомления о прекращении обработки и 

уничтожении персональных данных 

 

Уведомление о прекращении обработки и уничтожении персональных данных 

Уважаемый (ая) 
 

Уведомляем Вас о том, что Оператор персональных данных МБДОУ, юридический адрес:  

на основании: 
  

(правовое основание обработки персональных данных) 

 

осуществлял обработку Ваших персональных данных, а именно: 
 

(перечень персональных данных)  

 

в целях   

 (цели обработки персональных данных) 

с «___» _____________ 20__ г. по «___» _____________ 20__ г. 

 (дата начала обработки)  (дата окончания обработки) 

Обработка указанных персональных данных была прекращена в связи с 

 
(причина окончания обработки персональных данных) 

 

По окончании обработки Ваши персональные данные были уничтожены. 

 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
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Приложение 6 – Форма отзыва согласия субъекта на обработку персональных 

данных 

 

Оператору персональных данных 

 

(наименование оператора) 

Юридический адрес  
 

 

От   
 

(фамилия, имя, отчество) 

паспорт   №   

 (серия)  (номер) 

выдан   
 

(дата выдачи)  

(кем выдан паспорт) 

адрес:   
 

(адрес места жительства) 

 

ОТЗЫВ 

согласия на обработку персональных данных 

В соответствии с частью 2 статьи 9 Федерального закона от 27 февраля 2006 г. № 152-

ФЗ «О персональных данных» прошу прекратить обработку моих персональных данных. 

 

     

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 



22 
 

Приложение 7 – Форма запроса субъекта на предоставление сведений об 

обработке персональных данных 

 

Оператору персональных данных 

 

(наименование оператора) 

Юридический 

адрес 

 

 

 

Я,   
 

(фамилия, имя, отчество) 

паспорт   №   

 (серия)  (номер) 

выдан 
  

 (дата выдачи) 

 

(кем выдан паспорт) 

проживающий(ая) по адресу 

(указать адрес места жительства) 

 

 

 

(указать сведения, подтверждающие участие в отношениях с вышеуказанным оператором (номер договора, 

дата заключения договора), либо иные сведения, подтверждающие факт обработки вышеуказанным 

оператором Ваших персональных данных) 

 

ЗАПРОС 

на предоставление сведений об обработке персональных данных 

в соответствии с частью 1 и частью 4 статьи 14 Федерального закона от 27 февраля 2006 г. 

№152-ФЗ «О персональных данных» прошу предоставить сведения, касающиеся обработки 

моих персональных данных, а именно: 

подтверждение факта обработки моих персональных данных; 

правовые основания и цели обработки моих персональных данных; 

способы обработки моих персональных данных; 

сведения о лицах (за исключение работников оператора), которые имеют доступ к моим 

персональным данным, или которым может быть предоставлен такой доступ на основании 

договора с оператором; 
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перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения; 

сроки обработки моих персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

информация об осуществленной или предполагаемой трансграничной передаче; 

наименование или ФИО и адрес лица, осуществляющего обработку моих персональных 

данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому 

лицу. 

     

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
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Приложение 8 – Форма запроса субъекта на уточнение персональных данных 

Оператору персональных данных 

 

(наименование оператора) 

Юридический адрес  
 

 

От   
 

(фамилия, имя, отчество) 

паспорт 
 

№ 
 

выдан  

 (серия)  (номер)  (дата выдачи)  

(кем выдан паспорт) 

адрес:   
 

(адрес места жительства) 

 

ЗАПРОС 

на уточнение персональных данных 

В соответствии с частью 1 статьи 14 Федерального закона от 27 февраля 2006 г. № 152-ФЗ 

«О персональных данных» прошу внести следующие изменения в мои персональные 

данные: 

№ п/п 
Наименование персональных данных, в 

которые необходимо внести изменение 
Наименование изменения 

   

   

   

на основании сведений, содержащихся в следующих документах: 

 

(перечислить документы, на основании которых должны быть внесены изменения в персональные 

данные) 

     

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
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Приложение 9 – Форма запроса субъекта на блокирование/уничтожение 

персональных данных 

Оператору персональных данных 

 

(наименование оператора) 

Юридический адрес  
 

 

От   
 

(фамилия, имя, отчество) 

паспорт 
 

№ 
 

выдан  

 (серия)  (номер)  (дата выдачи)  

(кем выдан паспорт) 

адрес:   
 

(адрес места жительства) 

 

ЗАПРОС 

на блокирование/уничтожение персональных данных 

В соответствии с частью 1 статьи 14 Федерального закона от 27 февраля 2006 года №152-

ФЗ «О персональных данных» прошу произвести блокирование/уничтожение (нужное 

подчеркнуть) следующих моих персональных данных: 

 

 

 

(перечислить все персональные данные, которые необходимо заблокировать/уничтожить) 

 

     

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
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Приложение 10 – Форма возражения против решения, принятого на 

основании исключительно автоматизированной обработки персональных 

данных 

 

Оператору персональных данных 

 

(наименование оператора) 

Юридический адрес  
 

 

От   
 

(фамилия, имя, отчество) 

паспорт 
 

№ 
 

выдан  

 (серия)  (номер)  (дата выдачи)  

(кем выдан паспорт) 

адрес:   
 

(адрес места жительства) 

 

ВОЗРАЖЕНИЕ 

против решения, принятого на основании исключительно автоматизированной обработки 

персональных данных 

В соответствии с частью 3 статьи 16 Федерального закона от 27 февраля 2006 г. №152-

ФЗ «О персональных данных» прошу отменить решение, принятое на основании 

исключительно автоматизированной обработки персональных 
 

 

 

(решение, против которого подается возражение) 

 

     

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
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Приложение 12 – Форма уведомления субъекта об обработке персональных 

данных 

 

Уведомление субъекта об обработке персональных данных 

Уважаемый (ая) 
 

Уведомляем Вас о том, что Оператор персональных данных МБДОУ, юридический адрес:  

получил следующие Ваши 

персональные данные 
  

(указать перечень персональных данных) 

от 

(указать источник получения персональных данных) 

и будет осуществлять их обработку с целью: 
 

(указать цель обработки персональных данных и ее правовое основание)  

 

к обработке Ваших персональных данных будут допущены следующие сотрудники 

МБДОУ 

  

 

 

(указать предполагаемых пользователей персональных данных) 
 

При этом вы имеете право  

  

  

(перечислить права субъекта персональных данных, установленные 152-ФЗ, либо сделать ссылку на 

главу 3 152-ФЗ, в которой эти права описаны) 

 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
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Приложение 13 – Форма отказа в предоставлении/повторном предоставлении 

субъекту сведений об обработке персональных данных 

 

 
Кому:   

 

 
(фамилия, имя, отчество) 

 
Куда:   

  
(адрес) 

 

ОТКАЗ №_____ 

в предоставлении сведений 

Уважаемый(ая) 
 

Вам отказано в предоставлении сведений по запросу/повторному запросу (нужное 

подчеркнуть) №_________ от «___» _____________ 20 __ года 

на основании 
 

 
 

(ссылка на статью 14 часть 8  152-ФЗ или другое обоснование отказа) 

 

     

(должность)  (подпись)  (ФИО) 
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Приложение 14 – Форма уведомления о рассмотрении возражения против 

решения, принятого на основании исключительно автоматизированной 

обработки персональных данных 

 

 
Кому:   

 

 
(фамилия, имя, отчество) 

 
Куда: 

 

  
(адрес) 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ №_______ 

о рассмотрении возражения против решения, принятого на основании исключительно 

автоматизированной обработки персональных данных 

Уважаемый(ая) 
 

Уведомляем Вас о том, что Оператор персональных данных МБДОУ, юридический 

адрес:_________________________, рассмотрел Ваше возражение, входящий № ______  

от «__» ____________ 20__ года, против решения,  

 
(суть принятого решения) 

принятого на основании исключительно автоматизированной обработки персональных 

данных. 

 
По итогам рассмотрения 

принято решение  в возражении. 

 

(удовлетворить/отказать)  

на основании  
 

(основание в отказе удовлетворения возражения) 

     

(должность)  (подпись)  (ФИО) 
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Приложение 15 – Форма уведомления о внесении изменений в персональные 

данные 

 

 
Кому:   

 

 
(фамилия, имя, отчество) 

 
Куда: 

 

  
(адрес) 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о внесении изменений в персональные данные 

Уважаемый(ая) 
 

Уведомляем Вас о том, что Оператор персональных данных МБДОУ, юридический 

адрес: _____________________________, внес следующие изменения в Ваши персональные 

данные: 

Наименование Исходные данные Новые данные 

   

   

   

 

на основании 

следующих документов: 

 

 

(перечень документов) 

 

     

(должность)  (подпись)  (ФИО) 
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Приложение 16 – Форма уведомления об изменении сведений оператора 

 

 

Кому:   

 

 

 

 

Адрес:   

  
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об изменении сведений оператора 

Уведомляем Вас о том, что сведения об операторе персональных данных МБДОУ, 

юридический адрес:__________________________________, 

представленные Федеральной службе по надзору в сфере связи и массовых коммуникаций 

в Уведомлении об обработке персональных данных, претерпели изменения. Ниже 

представлен список изменений для внесения в Реестр операторов персональных данных 

Наименование оператора:  
 

Адрес оператора:  

 

Правовое основание обработки 

персональных данных 

 

 

 

Категории обрабатываемых 

персональных данных: 

 

  

Категории субъектов, персональные 

данные которых обрабатываются: 

 

  

Цели обработки 

персональных данных:   

 
Способы обработки 

персональных данных 
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Меры по обеспечению 

безопасности персональных данных 

при их обработке 

 

 

  

 
(описание мер, предусмотренных статьями 18.1 и 19 Федерального закона «О персональных данных» 

№ 152-ФЗ) 

 

 
Ответственным за организацию обработки 

персональных данных является  

 
(наименование юридического лица или ФИО для физического лица, адрес, телефон, mail) 

Дата начала обработки персональных 

данных  

Срок и условие прекращения 

обработки персональных данных   

 
 

 
 

Трансграничная передача 

персональных данных  

 (осуществляется / не осуществляется) 

 
Сведения об обеспечении безопасности 

персональных данных в соответствии с 

требованиями, установленными 

Правительством Российской Федерации 

 

 
 

 

 

 
 

(перечень мероприятий) 
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Заполняется в случае использования средств криптографической защиты информации 

Описание используемых 

криптосредств  

 (индекс, условное наименование и регистрационный номер) 

 

 
 

 
 

(соответствие размещения и монтажа аппаратуры и оборудования, входящего в состав криптосредств, 

требованиям нормативной документации и правилам пользования криптосредствами) 

 
 

 

 
(соответствие помещений, в котором размещены криптосредства и хранится ключевая документация к ним, 

требованиям нормативной документации) 

 

 
 

    
 

 
 

  
 

(Должность) 
 

(подпись) 
 

(расшифровка подписи) 
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Приложение 17 – Форма уведомления о прекращении обработки 

персональных данных оператором 

 

Кому:   

 

 

 

 

Адрес: 
 

  
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о прекращении обработки персональных данных 

Уведомляем Вас о том, что оператор персональных данных МБДОУ, юридический 

адрес:________________________________________________________________________ 

Прекращает обработку персональных данных 

 
 

 

 

 
(перечень персональных данных, обработка которых прекращена) 

 

по причине  

  

(причины прекращения обработки персональных данных) 

 

 
 

  
 

(Должность) 
 

(подпись) 
 

(расшифровка подписи) 
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Приложение 18 – Форма Согласия на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения 

Я, 
 

 (фамилия, имя, отчество) 

Контактная информация 
 

 (номер телефона, e-mail) 

 

(почтовый адрес) 

даю согласие 
 

 
(наименование оператора) 

ИНН  ОКВЭД  ОКПО  

      

ОКОГУ  ОКОП  ОКФС  

находящемуся по адресу:  
 

(адрес оператора) 

на обработку моих персональных данных 

общие персональные данные  

  

(перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие) 

 

 

специальные категории персональных 

данных 
 

  

(перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие) 

 

 

биометрические персональные данные  

  

(перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие) 
 

 

 

в целях 
 

 

 

 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=3D76B9F60AB055598BCF52C20A6A8FFB&req=doc&base=LAW&n=367898&REFFIELD=134&REFDST=100029&REFDOC=67331&REFBASE=PNPA&stat=refcode%3D10881%3Bindex%3D59&date=25.02.2021&demo=2
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(цели обработки персональных данных) 

 

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых устанавливаются 

условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов 

 
(перечень ПДн) 

 
 

 

(условия и запреты) 

 

 
 

 

 

Сведения об информационных ресурсах, посредством которых будет осуществляться 

предоставление доступа 

 

(http/https, имя домена .ru, имя каталога на сервере и имя файла веб-страницы) 

 

 

Согласие действует в период 
 

 
(срок, в течение которого действует согласие) 

Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного 

заявления. 

 

     

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



37 
 

Приложение 19 – Форма требования субъекта о прекращении 

распространения персональных данных 

 

Оператору персональных данных 

 

(наименование оператора) 

Юридический адрес  
 

 

От   
 

(фамилия, имя, отчество) 

 

  

Контактная информация:   
 

(номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) 

 

ТРЕБОВАНИЕ 

о прекращении распространения персональных данных 

В соответствии с со статьёй 10.1 Федерального закона от 27 февраля 2006 г. № 152-

ФЗ «О персональных данных» прошу прекратить передачу моих персональных данных: 

 

(перечень персональных данных) 

 

 

 

 

 

 

 

     

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

 

 

 



38 
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